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CUADERNO DE HERRAMIENTAS · BLOQUE 4 

RP-B4-04. Guion de retrospectiva y ficha de 
aprendizaje 

Hechos, interpretaciones, acciones, lecciones y transferencia 

CÓDIGO RELACIÓN USO 

RP-B4-04 B4.6 · AP-05 Apoyo editable 

 

FINALIDAD 
Cerrar un ciclo de trabajo con una conversación segura, acciones verificables y aprendizajes contextualizados 
que puedan reutilizarse. 

 

CONDICIÓN DE USO 
Su uso es opcional y no constituye una entrega independiente. Puedes trasladar sus conclusiones a AP-05 y AF-
01. 

 

  



260181730 · Metodologías ágiles y proyectos innovadores 

 
Recurso práctico · RP-B4-04 Página 2 

1. Preparación 

Ciclo o prueba revisada 

Periodo, alcance, participantes y propósito. 

Escribe aquí. 

  

  

 

Evidencia preparada 

Resultados, flujo, incidentes, decisiones, retroalimentación y acciones anteriores. 

Escribe aquí. 

  

  

 

Regla de seguridad Acuerdo 

Analizar sistema y prácticas, no culpabilizar Escribe aquí. 

Participación equilibrada y posibilidad de aportar por escrito Escribe aquí. 

Confidencialidad y asuntos fuera de la sesión Escribe aquí. 

Separar hechos, interpretaciones y propuestas Escribe aquí. 

Cerrar con pocas acciones revisables Escribe aquí. 

 

2. Guion de retrospectiva 

Momento Min Pregunta / dinámica Salida Responsable 

Abrir 5 Propósito, datos y reglas Marco compartido Escribe aquí. 

Recoger 10 Aportación individual Hechos y percepciones Escribe aquí. 

Comprender 15 Agrupar patrones y tensiones Temas Escribe aquí. 

Decidir 10 Priorizar y formular acciones 1-2 acciones Escribe aquí. 

Cerrar 5 Responsables, fechas y revisión Compromiso visible Escribe aquí. 
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3. Registro de análisis 

Hecho / evidencia Interpretación Condición del sistema Propuesta Límite / duda 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

 

4. Acciones 

Acción Responsable Fecha Evidencia de aplicación Revisión / decisión 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

 

5. Ficha de lección 

Lección 1 

Campo Registro 

Contexto Escribe aquí. 

Evidencia Escribe aquí. 

Consecuencia Escribe aquí. 

Causa o condición Escribe aquí. 

Recomendación Escribe aquí. 
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Campo Registro 

Límite / incertidumbre Escribe aquí. 

Validación necesaria Escribe aquí. 

Personas/equipos destinatarios Escribe aquí. 

Formato y repositorio Escribe aquí. 

 

Lección 2 

Campo Registro 

Contexto Escribe aquí. 

Evidencia Escribe aquí. 

Consecuencia Escribe aquí. 

Causa o condición Escribe aquí. 

Recomendación Escribe aquí. 

Límite / incertidumbre Escribe aquí. 

Validación necesaria Escribe aquí. 

Personas/equipos destinatarios Escribe aquí. 

Formato y repositorio Escribe aquí. 

 

6. Transferencia y cierre 

Aprendizaje Dónde puede ayudar Adaptación necesaria Responsable Seguimiento 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 
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Archivo y asuntos pendientes 

Versiones, accesos, decisiones abiertas, fecha de revisión y cauces específicos. 

Escribe aquí. 

  

  

 

Pieza preparada Dónde se reutiliza 

Guion y reglas de retrospectiva AP-05 · G 

Acciones y seguimiento AP-05 · G / AF-01 · paso 10 

Lecciones, límites y transferencia AF-01 · pasos 10 y 11 

 

☐  Se preparó evidencia antes de interpretar. 

☐  Las reglas protegen participación y derivan asuntos sensibles. 

☐  Hechos e interpretaciones se separan. 

☐  Las acciones tienen responsable, fecha y revisión. 

☐  Las lecciones contienen contexto, evidencia y límite. 

☐  La transferencia exige adaptación, no copia automática. 

☐  El archivo y las decisiones abiertas quedan identificados. 
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