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CUADERNO DE HERRAMIENTAS · BLOQUE 3 

RP-B3-04. Ficha de cocreación y selección 
responsable de herramientas 

Propósito, participantes, margen, dinámica, devolución y garantías 

CÓDIGO RELACIÓN USO 

RP-B3-04 B3.6 · AP-04 Apoyo editable 

 

FINALIDAD 
Diseñar una colaboración honesta y elegir soportes por sus funciones, accesibilidad y condiciones de uso 
institucional. 

 

CONDICIÓN DE USO 
Su uso es opcional y no constituye una entrega independiente. Puedes trasladar sus conclusiones a AP-04 y AF-
01. 

 

  



260181730 · Metodologías ágiles y proyectos innovadores 

 
Recurso práctico · RP-B3-04 Página 2 

1. Diseño de la cocreación 

Problema y fase del proyecto 

Qué se intenta resolver y dónde se encuentra la decisión. 

Escribe aquí. 

  

  

 

Objetivo y aportación esperada 

Experiencias / ideas / contraste / recomendación / priorización. 

Escribe aquí. 

  

  

 

Se puede influir No está abierto Quién decide Criterios 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

 

2. Participantes e inclusión 

Perfil / agente Experiencia relevante Canal de acceso Apoyo / ajuste Sesgo o ausencia 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 
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3. Guion de sesión 

Momento Tiempo Dinámica Salida Responsable 

Bienvenida y alcance Escribe 
aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Experiencia o prueba 
individual 

Escribe 
aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Puesta en común Escribe 
aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Agrupar y priorizar Escribe 
aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Cierre y próximos pasos Escribe 
aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

 

Reglas de facilitación 

Participación individual, turnos, lenguaje claro, accesibilidad, confidencialidad y tratamiento de desacuerdos. 

Escribe aquí. 

  

  

 

4. Matriz funcional de herramientas 

Describe primero la función. La marca o producto concreto solo se incorpora después de comprobar 
autorización y condiciones. 

Función Soporte/candidato Accesibilidad Datos/permisos Exportación/conservac
ión Alternativa 

Convocar Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Conversar Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Idear / aportar Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Prototipar Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Documentar Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Devolver resultados Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 
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Validaciones pendientes 

Autorización, contrato/licencia, alojamiento, seguridad, protección de datos, soporte, interoperabilidad o archivo. 

Escribe aquí. 

  

  

 

5. Devolución y trazabilidad 

Qué se devolverá Canal/formato Responsable Fecha Archivo/evidencia 

Recepción de aportaciones Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Decisión motivada Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

Próxima versión / paso Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. Escribe aquí. 

 

Qué se incorpora, qué no y por qué 

Prepara una síntesis accesible y no identificable. 

Escribe aquí. 

  

  

  

 

6. Transferencia 

Pieza preparada Dónde se reutiliza 

Participantes, margen y devolución AP-04 · F / AF-01 · paso 4 

Funciones y garantías de herramientas AP-04 · F / AF-01 · paso 9 

Riesgos y validaciones AF-01 · paso 11 

 

☐  Existe un problema y una aportación concretos. 

☐  El margen de influencia y la competencia están claros. 

☐  Se han buscado perfiles y apoyos diversos. 
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☐  La dinámica reduce barreras de jerarquía y velocidad. 

☐  Las herramientas responden a funciones y están pendientes de validación cuando procede. 

☐  La devolución tiene responsable, canal y fecha. 

☐  La documentación protege datos y conserva trazabilidad. 
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